SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNRJ
Al Grunwaldzide 1, 22-800 Tomassdw Lub,
tel. (084) 664-44-11 do 18, fax (084) 654-25-21
P-000304444  NIP 921-16-45-721
Ogtoszenie

o naborze na stanowisko ds. zamoéwien publicznych

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Tomaszowie Lubelskim,
Al. Grunwaldzkie 1, ogtasza nabdr na stanowisko ds. zamowien publicznych.

1. Wymagania niezbedne:

1) Obywatel polski, petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z peini praw
publicznych, brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, nieposzlakowana opinia.

2) Wyksztatcenie wyisze,

3) Wymagania w zakresie pracy zawodowej:

- Doswiadczenie zawodowe: min. 5 lata na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamowien publicznych,

- Przeszkolenie z zakresu zaméwienn publicznych, procedury krajowe oraz
europejskie,

- Znajomos¢ regulacji dotyczacych prawa zamoéwien publicznych,

- Umiejetnos¢ analizowania i poprawnego wnioskowania,

- Umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce,

mile widziane:

- Umiejetnosé przygotowywania wnioskéw o pozyskanie srodkow z funduszy Unii
Europejskiej,
- Rozliczanie wnioskow z funduszy Unii Europejskiej.

2. Wymagania dodatkowe: biegta znajomo$¢ obstugi sprzetu komputerowego
w $rodowisku Windows w tym pakietu Microsoft Office, biegta obstuga aktualnych
platform informatycznych obstugujacych zaméwienia publiczne.

3. Warunki pracy na stanowisku: praca gléwnie w pomieszczeniach biurowych przy
uzyciu urzadzenn — komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, fax. Praca na
stanowisku wigze sie z duza odpowiedzialnoscig z powodu posiadania bardzo waznych
informacji objetych tajemnica stuzbowa. Niektdre zadania wymagaja przemieszczania
sie po terenie szpitala, mozliwa praca w terenie. Stanowisko pracy zwigzane jest
z bezposrednim i telefonicznym kontaktem z interesantami.

4. Inne uwarunkowania stanowiska pracy: praca w petnym wymiarze czasu pracy.

5. Cechy psychospoteczne: komunikatywnos¢, odporno$¢ na stres, umiejetnosé
organizacji pracy na stanowisku, zyczliwo$¢ i uprzejmosé w stosunku do interesantow,
wspotpracownikow i przetozonych, wysoka kultura osobista, kreatywnosc.

6. Podstawowe zadania przedmiotowe:
1) przygotowanie zarzadzen w sprawie powotania komisji przetargowej,
2) przygotowanie regulaminu postepowania o wartosci ponizej 130 tys. Ztotych,



3) organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie przebiegu postepowan o udzielenie
zamowien publicznych i konkurséw prowadzonych przez SP ZOZ w zakresie
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci powyiej 130 tys. ztotych,

4) prowadzenie ewidencji umow oraz prowadzonych zamdwien publicznych,

5) przygotowanie postepowan przetargowych w procedurach krajowych powyzej 130
tys. ztotych oraz procedurach unijnych,

6) przygotowanie projektdw umow z wykonawcami wylonionymi podczas
postepowan przetargowych,

7) publikacja i prowadzenie postepowan przetargowych na platformach
elektronicznych,

8) organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie przebiegu postepowan o udzielenie
zamowien zgodnie z przepisami Unijnymi.

7. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny,

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, ztozony
w oryginale wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym,

3) Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

4) Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne
przestepstwo $cigane z oskarienia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

5) Kserokopia dyploméw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 10 listopada 2022 roku :
1. Osobiscie w Sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej
w Tomaszowie Lubelskim ul. Al. Grunwaldzkie 1.
2. Za posrednictwem Urzedu Pocztowego.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach adresowanych jak ponizej:
Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej w Tomaszowie Lubelskim, Aleje
Grunwaldzkie 1, 22-600 Tomaszow Lubelski.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

.

Imi¢ (imiona) i nazwisko

Adres email, nr tel.

Data urodzenia

Obywatelstwo

h & W N =

Adres do korespondencji

6. Wryksztalcenie

(nazwa szkoly i rok jej ukonczenia)

7. Wyksztalcenie uzupelniajace

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczgcia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1 — 4 s3 zgodne z dowodem osobistym
seria nr wydanym przez data  wydania

Iub innym dowodem tozsamosci

Tomaszow Lubelski

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danyeh oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych)



